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Riktlinjer for resor

Bakgrund och syfte

Harnosand ska vara en kommun som utvecklas pa ett hallbart satt och aktivt
arbetar med att forbattra miljon. Alla kommunens verksamheter har darfor
ett ansvar for att kontinuerligt minska miljopaverkan genom att resor
genomfors pa ett energieffektivt satt, med minsta mojliga negativa paverkan
pa miljon.

En prioritering av miljon kan kréava attitydforandringar. Det innebdr att
medarbetare uppmanas gora avkall pa bekvamligheten till forman for den
egna och andras hélsa. Vid all planering av resor ska darfor alltid alternativ
dvervagas som att utnyttja teknik for att moétas utan att resa eller att valja ett
energieffektivt fardsatt, &ven om det medfor langre restider.

Riktlinjerna har sin utgangspunkt ur den kommungemensam resepolicy som
antogs i kommunfullméktige 2015-01-26.

Omfattning och avgransning

Dessa riktlinjer géller alla resor som foretas i tjansten, och géller darmed for
samtliga medarbetare och fortroendevalda. Avsteg fran riktlinjerna kan goras
efter beslut av narmaste chef. Resepolicyn och riktlinjer bor ocksa beaktas
vid upphandling av externa tjanster som innehaller resor. Riktlinjerna galler
inte for resor mellan bostad och arbetsplats.

Overgripande mal

Resepolicyn styr mot fyra mal dar riktlinjerna syftar till att anvandningen av
resor ska ske pa ett sadant sétt att féljande langsiktiga mal uppnas:

Ett miljéanpassat resande: Tjansteresor ska planeras och genomforas pa ett
sadant satt att paverkan pa den yttre miljon minimeras. Detta innebér att
energianvandning och utslapp till luft ska minimeras.

Ett kostnadseffektivt resande: Tjansteresor ska foretas sa kostnadseffektivt
som mojligt med hénsyn till medarbetarnas individuella forutsattningar och
behov, dels till att arbetseffektiviteten optimeras.

En saker arbetsmiljo: Tjansteresor ska ske pa ett sa trafiksakert satt som
mojligt. Hansyn ska tas bade till resendren och till medtrafikanter.

Ett foredomligt resande: Harnésands kommun anvéndning av tjansteresor
ska utgora ett foreddme for andra organisationer.
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Reseinstruktion for medarbetare och fortroendevalda
inom Harndésands kommun

MoOten utan att resa

Innan resa bestélls ska det prévas om resan kan ersattas med alternativa
motesformer som telefonmate, webbmote och videokonferenser.

Korta resor

Med kortare resor avses resor dar destinationen ligger inom 50 km fran den
resandes huvudsakliga arbetsstalle.

| forsta hand skall cykel, kollektivtrafik eller bilpool anvandas. | andra hand
skall hyrbil, taxi eller egen bil anvandas.

Cykel eller till fots

Inom tatorter ska resandet i storsta moéjliga utstrackning ske med cykel eller
till fots. Harndsands kommun har elcyklar som kan bokas via bilpoolen.
Anvéands cykel &r cykelhjalm obligatorisk.

Kollektivtrafik

Kollektivtrafik ska prioriteras vid kortare resor. Foretagskort for resor med
tag och buss finns hos resebestallare. Detta underlattar resande da kontanter
inte behovs.

Resor till Sundsvall gors enbart via kollektivtrafik. Undantag beslutas av
narmaste chef.

Bil

Bil bor i méjligaste man undvikas for kortare resor. Resor med bil kan goras
dar det bedoms rimligt med avseende pa behov (medhavt material, antal
resande med mera) och eventuell tidsvinst jamfort med kollektivtrafik. Egen
bil i tjansten ska anvandas i sa liten utstrackning som majligt.

Om bil utnyttjas ska val av bil ske i foljande ordning: bokning via bilpoolen i
forsta hand, hyrbil och i sista hand egen bil.

For tjansteresor dar bil &r alternativet skall i forsta hand kommunens bilpool
anvandas. Bokningssystemet erbjuder méjlighet till samakning, vilket bor
efterstravas dar sa ar mojligt.

Hyrbil bokas forst ndr samtliga bilar i bilpoolen redan ar uthyrda. Om hyrbil
bokas maste resenaren redovisa skalen till att hyrbil anvants.

Sékerhet
Alla forare ska vara nyktra, drogfria och anvéanda bilbalte. Medarbetare och
fortroendevalda ska folja géllande trafikregler och parkeringsbestammelser,
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samt efterstréva ett trafiksakert och miljoanpassat beteende. Bilarna i
bilpoolen skall vara utrustade med bade alkolas och sa kallat ISA
(Intelligent stod for anpassning av hastighet), vilket borgar for hog
trafiksakerhet vid resor.

Bilavtal
Stor restriktion galler for att teckna nya bilavtal.

Langa resor

Med langre resor avses resor dar destinationen ar mer an 50 km fran den
resandes huvudsakliga arbetsstalle.

Kollektivtrafik

Kollektivtrafik ska prioriteras vid langre resor. Féretagskort for resor med
tag och buss finns hos resebestéallare. Detta underlattar resande da kontanter
inte behovs.

Resor till Stockholm, Ornskoldsvik och Umed gérs enbart via kollektivtrafik,
exempelvis tag. Undantag beslutas av narmaste chef.

Anslutningsresor till och fran huvudresa
| forsta hand utnyttjas kollektivtrafik till och fran huvudresan. Flygtaxi, och
motsvarande, tagtaxi bestalls av resebestéllare.

Resor pa destinationsorten
| forsta hand utnyttjas kollektivtrafik fran avrese- och ankomstterminaler
samt for resor pa destinationsorten. | sista hand anvands taxi eller bil.

Utrikesresor
For utrikesresor tillampas resepolicyn i valda delar.

Bil

Bil bor i méjligaste man undvikas for langre resor. Resor med bil kan goras
dar det bedoms rimligt med avseende pa behov (medhavt material, antal
resande med mera) och eventuell tidsvinst jamfort med kollektivtrafik. Egen
bil i tjansten ska anvandas i sa liten utstrackning som majligt.

Om bil utnyttjas ska val av bil ske i foljande ordning: bokning via bilpoolen i
forsta hand, hyrbil och i sista hand egen bil.

FOr tjansteresor dar bil &r alternativet skall i forsta hand kommunens bilpool
anvandas. Bokningssystemet erbjuder majlighet till samakning, vilket bor
efterstravas dar sa ar mojligt.

Hyrbil bokas forst nar samtliga bilar i bilpoolen redan &r uthyrda. Om hyrbil
bokas maste resenaren redovisa skalen till att hyrbil anvants.
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Sékerhet

Alla forare ska vara nyktra, drogfria och anvénda bilbalte. Medarbetare och
fortroendevalda ska folja géllande trafikregler och parkeringsbestammelser,
samt efterstréva ett trafiksakert och miljdanpassat beteende.

Bilarna i bilpoolen skall vara utrustade med bade alkolas och sa kallat ISA
(Intelligent stod for anpassning av hastighet), vilket borgar for hog
trafiksakerhet vid resor.

Bilavtal
Stor restriktion galler for att teckna nya bilavtal.

Resebestéllare

Resenaren skall valja det reseupplagg fran dorr till dorr som bedéms som
mest miljoanpassat, sakrast och effektivast. Detta sker i samrad med av
kommunen utsedda resebestallare. Medarbetare ska ocksa folja
rekommendationer rorande sakerhet.

Bestallning av biljetter, logi, flyg, tag, taxi, mm skall goras genom den
resebyra som kommunen har avtal med och av kommunens utsedda
resebestallare. Resebestéllare bokar dven anslutningsresor. Det &r viktigt att
de som ar resebestallare lamnar olika alternativ utifran de olika delarna.
Exempelvis att arbetstid och restid tas lika hansyn till som 6vriga aspekter.
Vid berékning av totalkostnad ska hénsyn tas till alla delar: transport, logi,
traktamente, tjansteresetilldgg, arbetstid och restid.

Resor ska planeras och bokas med sa god framforhallning som mojligt, for
att uppna lagsta totalkostnad och flexibilitet angdende fardsatt.

Modell for klimatkompensation

Internt konto for klimatkompensation

Enligt resepolicyn tillampas klimatkompensation for klimatpaverkande resor
enligt sarskild modell.

Modellen géller alla resor som foretas i tjansten, for samtliga medarbetare
och fortroendevalda.

Med klimatkompensationen far Harnésands kommun ett ekonomiskt
incitament for att minska andelen klimatpaverkande tjansteresor da
resepolicyn levandegors.

Att inratta ett eget konto for klimatkompensering innebér att kommunen
lagger pa en viss kostnad, en fast avgift pa varje flygresa som gors i tjansten.
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Prissattning och tillampning

Den bestéllande forvaltningen debiteras och avgifterna tillfors ett sarskilt
konto. Pa detta satt stannar klimatavgiften kvar i kommunen som darefter
kan anvanda till medel som genereras for olika atgarder som har ett direkt
syfte att minska kommunens klimatpaverkan. Sadana atgarder kan vara
subvention av biljetter for kollektivtrafik, inkdp av utrustning for att
underlatta webbkonferenser eller till information och utbildning.
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Mall for uppfoljning av riktlinjer for resor

For att sékerstélla att reseinstruktionen foljs och for att mojliggéra

utvarderingar ska arliga uppféljningar géras. Uppgifterna kan sedan arbetas
in i Harndsands kommuns kvalitets- och malarbete.

Reseinstruktion Uppgifter fran Kommentar berékning
koldioxid

Tagresor Resebyra

- Destinationsort

- Antal resor och resenérer

Flygresor Resebyra

- Destinationsort

- Antal resor och resenéarer

Forvaltningens egen bil

- Inkop av drivmedel
(bensin, diesel, andra
branslen)

Ekonomisystemet

Hyrbilar
- Antal tillfallen

- Antal mil

Hyrbilsfirma

Egen bil i tjansten

PA-systemet,
utbetald
reseersattning

Resor med foretagskort
- Antal

Kostnad for buss
och tag

Elcyklar Inkép och

- Antal inventering anger
antal tillgangliga
elcyklar

Taxiresor Ekonomisystemet

Anvéndning av bilar i
bilpoolen

Kostnad i
bokningssystemet

Tele/videokonferens

Ekonomisystemet

Kénnedom om resepolicy
och reseinstruktion

Enkat/intervju
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